SZKOLNE SCHRONISKO MLODZIEZOWE
§ 1.

1. Szkolne Schronisko Miodziezowe nr 3 jest placowkag oswiatowo — wychowawczg, prawo do korzystania ze

Schroniska przystuguje przede wszystkim miodziezy szkolnej i studenckiej, nauczycielom, wychowawcom i

opiekunom grup.

2. Prowadzi dziatalno$¢ w ciggu catego roku kalendarzowego, z uwzglednieniem przerw w pracy Schroniska

okreslonych przez Dyrektora Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych w Poznaniu.

3. Podstawg funkcjonowania Schroniska w roku szkolnym jest arkusz organizacyjny opracowany przez

Dyrektora najpdzniej do 30 kwietnia kazdego roku, zatwierdzony przez organ prowadzacy po uprzednim

zaopiniowaniu przez organ nadzoru pedagogicznego.

§2.

1. Zadaniem Szkolnego Schroniska Mtodziezowego nr 3 jest w szczegoélnosci:

2.

upowszechnianie wsrod dzieci i mtodziezy krajoznawstwa i turystyki jako aktywnych form wypoczynku;
prowadzenie poradnictwa i informacji krajoznawczo-turystycznej;

udostepnianie biezgcej oferty kulturalnej miasta Poznania;

zapewnienie dzieciom i mtodziezy oraz ich opiekunom tanich miejsc noclegowych;

pomoc w zapewnieniu opieki i wychowania dzieciom i mtodziezy przebywajgcym w Schronisku.

Szczegotowe zasady organizacii i sposéb korzystania ze Szkolnego Schroniska Miodziezowego nr 3

okresla Regulamin.

§3.

Do pism wewnetrznych i wychodzacych dotyczgcych spraw Schroniska uzywa sie pieczatki podtuznej

zawierajgcej nazwe Zespotu Szkét i Placowek OSwiatowych i Schroniska.

§4.

Schroniskiem kieruje Dyrektor Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych w Poznaniu.

2. Dyrektor w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

kieruje dziatalnoscig Schroniska i reprezentuje go na zewnatrz;

wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do oséb zatrudnionych

w Schronisku;

okresla szczegotowe zasady organizacji i sposob korzystania ze Schroniska, w regulaminie
Schroniska,;

opracowuje arkusz organizacji pracy Schroniska;

wnioskuje do organu prowadzgcego o ustalenie wysokosci optat za korzystanie ze Schroniska;
sprawuje nadzér pedagogiczny w stosunku do nauczyciela-wychowawcy zatrudnionego w
Schronisku;

dysponuje srodkami okreslonymi przez organ prowadzacy w planie wydatkéw budzetowych i ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie;

organizuje administracyjng i finansowg obstuge w ramach przyznanego planu wydatkéw
budzetowych;

wykonuje inne zadania wynikajgce z przepisow szczegolnych.



§5.
1. W Schronisku zatrudnieni sa:
1) nauczyciel-wychowawca;
2) recepcjonista;
3) sprzataczka.
2. Nauczyciel-wychowawca w szczegolnosci:
1) zapoznaje przebywajgcych w Schronisku z regulaminem pobytu oraz egzekwuje jego
przestrzeganie;
2) sprawuje nadzor wychowawczy i udziela pomocy w rozwigzywaniu problemoéw zwigzanych z
pobytem w Schronisku;
3) Scisle wspotpracuje z opiekunami grup dzieci i mtodziezy;
4) prowadzi poradnictwo i udziela informacji krajoznawczo-turystycznej;
5) organizuje dziatalno$¢ krajoznawczo - turystyczng, kulturalng dla uczniéw i spotecznosci lokalnej;
6) wykonuje inne zadania wynikajgce z przepiséw szczegdlnych.
3. Do zadan recepcjonisty nalezy w szczegélnosci:

1) przyjmowanie wycieczek, turystéw indywidualnych;

2) przyjmowanie optat za noclegi od turystow;
3) rozliczanie kasy;
4) prowadzenie rezerwaciji i ewidencji pobytow.

4. Do zadah sprzagtaczki nalezy w szczegdlnosci utrzymanie czystosci w podlegtych pomieszczeniach,
troska o mienie.

5. Schronisko obstugujg pracownicy administracji Zespotu, ktérzy zapewniajg realizacje zadanh ksiegowo-
finansowych i administracyjnych.

§6.

1. Szczegdtowy zakres zadan, podlegtosc i odpowiedzialnos¢ pracownikéw pracujgcych w Schronisku,
okresla Dyrektor zespotu w indywidualnych zakresach czynnosci pracownikdw na poszczegdlnych
stanowiskach. Dokument ten stanowi zatgcznik do umowy o prace.

2. Zasady wynagradzania pracownikow okres$lajg odrebne przepisy.

§7.
Wszyscy pracownicy Schroniska zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw prawa obowigzujgcych w
Zespole.

§8.

1. Prawo do korzystania ze Schroniska przystuguje miodziezy szkolnej i studenckiej, nauczycielom,
wychowawcom i opiekunom grup, cztonkom Polskiego Towarzystwa Schronisk Mtodziezowych ,jak
réwniez obcokrajowcom nalezgcym do Miedzynarodowej Federacji Schronisk Mtodziezowych ( IYHF).

2. Znoclegu , w razie wolnych miejsc , mogg korzysta¢ roéwniez inne osoby pod warunkiem przestrzegania
obowigzujgcego Regulaminu Schroniska.

3. Osoby petnoletnie zamieszkate/ zameldowane na terenie m. Poznania nie bedg przyjmowane na nocleg.

W wyjatkowych sytuacjach (przyczyny losowe - oswiadczenie) mogg zosta¢ zakwaterowane w schronisku



10.

11.

na okres nie dtuzszy niz miesigc. Nie bedg przyjmowane na nocleg osoby nieposiadajgce dokumentu
tozsamosci.
Schronisko jest czynne codziennie w godz. 17.00 - 10.00. W godzinach od 10:00 do 17:00 schronisko jest
zamkniete (sprzgtanie pomieszczen), obowigzuje zakaz przebywania turystéw na jego terenie.
Od godz. 22.00 do godz. 06.00 dnia nastepnego na terenie Schroniska obowigzuje bezwzgledna cisza
nocna. Goscie odwiedzajgcy turystow w Schronisku mogg w nim przebywa¢ do godz. 22.00, po
poinformowaniu o tym fakcie pracownika recepcji.
W schronisku jest 41 miejsc noclegowych w pokojach 2. osobowych, 3.osobowych, 6.0sobowych,
8.osobowych i 10.0sobowych wyposazonych w:

a. tapczany 1.osobowe i t6zka pietrowe;

b. koce, kotdry, poduszki, bielizne poscielowa;

c. stoly, krzesta, regaty, wieszaki;

d. kosze do $mieci, miotly i szufelki.
Schronisko wyposazone jest w biezgcg zimng i cieptg wode, umywalki i prysznice oraz wc.
Do dyspozycji gosci jest kuchnia samoobstugowa wyposazona w sprzet kuchenny, naczynia, sztucce,
piecyk elektryczny i lodéwke oraz Swietlico-jadalnia. Z pralki bedacej na wyposazeniu schroniska
korzystajg pracownicy obiektu tylko do celdéw stuzbowych.
Osoby przebywajgce w Schronisku mogg korzysta¢ z TV i Wi-Fi.
W recepciji Schroniska znajduje sie:

a. regulamin Schroniska;

b. cennik optat za ustugi;

c. apteczka z artykutami sanitarnymi;

d. ksigzka zyczen i uwag;
W Schronisku w widocznym i dostepnym miejscu umieszczona jest:

a. ekspozycja i materiaty informacyjne ,turystyczne o regionie;

b. wykaz niezbednych numeréw telefondw;

c. informacja o lokalizacji obiektow kulturalnych i sportowych.

§9.

Przyjmowanie os6b do Schroniska odbywa sie od godz. 17.00 do godz. 21.30.
Doba noclegowa rozpoczyna sie o godz. 17:00 i kohczy do godz. 10:00 dnia nastepnego.
Przybywajgcy do Schroniska zapoznajg sie z obowigzujacym Regulaminem, okazujg dokument
tozsamosci, sg wpisywani do ksiegi meldunkowej oraz regulujg nalezne optaty wg obowigzujgcego
cennika.
Przybywajgcy do Schroniska wypetniajg dokument Karta Pobytu kidra zawiera nastepujgce dane: imiona,
nazwisko, numer dowodu tozsamosci, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres statego zamieszkania.
Po wypetnieniu karty, na dole nalezy umiesci¢ swoj podpis.
Podpisanie Karty Pobytu jest rbwnoznaczne ze zobowigzaniem sie do przestrzegania Regulaminu
Szkolnego Schroniska Mtodziezowego.
Gos¢ opuszczajgcy Schronisko zobowigzany jest do zdeponowania kluczy do pokoju w recepcji

Schroniska.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

2.

Od godz. 22:00 do 06:00 rano w Schronisku obowigzuje cisza nocna. Turysci, ktérzy wracajg pézno lub
wczeé$nie rano wychodzg ze Schroniska nie powinni zakiécaé odpoczynku pozostatym osobom.
Odchylenia od ustalonych godzin ciszy nocnej sg mozliwe tylko w wyjagtkowych wypadkach za wiedzg i
zgoda pracownika Schroniska.
Osoby pici meskiej i zenskiej kwaterowane sg w oddzielnych pomieszczeniach. Rodziny, o ile sg wolne
pokoje o odpowiedniej ilosci tozek, kwaterowane sg razem.
Osoby chore zakaznie nie mogg nocowacé w schronisku.
Osoby nocujgce w Schronisku sg zobowigzane do korzystania z umieszczonego w pokoju kompletu
bielizny poscielowe;.
Na terenie Schroniska obowigzuje schludny i estetyczny ubiér odpowiedni do miejsca przebywania,
spokojne i uprzejme zachowanie. Niedopuszczalne jest przemieszczanie sie w przestrzeniach wspdélnych
(np. jadalnia, kuchnia, korytarz) w bieliznie osobiste;j.
Na terenie Schroniska zabrania sie:

a. gtosnego zachowania,

b. spozywania alkoholu,

c. palenia tytoniu,

d. uzywania i dystrybucji narkotykéw oraz innych srodkéw odurzajgcych,

e. dopuszczania sig niewtasciwych zachowan i czynow, rozbojéw i kradziezy,

f. postugiwania sie otwartym ogniem, palenia Swiec itp.

g. dewastacji mienia Schroniska.
W przypadku naruszenia zapiséw ust. 9-10 pracownik Schroniska niezwtocznie podejmuje stosowne
dziatania, tacznie ze zgtoszeniem do odpowiednich stuzb porzadkowych, usunieciem ze Schroniska.
Jednoczesnie zawiadamia sie o tym wiladciwg szkote, uczelnie, organizacje, biuro turystyczne,
pracodawce itp.
Osoba, ktéra nie przestrzega Regulaminu Schroniska nie bedzie mogta skorzysta¢ z noclegu w
pomieszczeniach Schroniska.
Osoba znajdujgca sie pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych nie zostanie wpuszczona
na teren Schroniska. W przypadku wcze$niejszej rezerwaciji lub wptaty, nalezno$¢ za nocleg nie zostanie
zwrdcona.
We wszystkich sprawach nie ujetych w Regulaminie, a dotyczgcych toku zycia w Schronisku, jak
zapewnienie porzadku, ochrona mienia, przestrzeganie zasad kultury itp. korzystajgcy ze Schroniska sg

zobowigzani stosowac sie do wskazan pracownika Schroniska.

§ 10.
Za ustugi swiadczone przez Schronisko pobierane sg opfaty.

Wysokos$¢ optat oraz zasady pobierania odptatnosci za ustugi swiadczone przez Schronisko ustala

organ prowadzgcy na wniosek Dyrektora Zespotu.
3.

Wptywy z optat za noclegi odprowadza sie na wydzielony rachunek dochodéw, z ktérego pokrywa sie

wydatki Schroniska.



1.

§11.

Grupy zorganizowane oraz wycieczki, przyjmowane sg do schroniska w pierwszej kolejnosci.

REZERWACJE GRUPOWE

1.

Grupy ztozone z co najmniej 10 osOb dokonujg rezerwacji miejsc noclegowych przynajmniej na jeden
miesigc przed przybyciem do Schroniska

Przyjmowanie rezerwacji noclegoéw odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen.

3. Rezerwacji miejsc noclegowych dokonuje sie:

e telefonicznie od poniedziatku do niedzieli w godz. 16.00 — 21.00;
e listownie;
e pocztg elektroniczng.
W zamowieniu nalezy podaé:
e nazwisko i imie kierownika grupy oraz jego adres;
o liczbe i pte¢ uczestnikow;
e nazwe i adres szkoty (uczelni) lub organizacji;
e czas pobytu;
e dzien i godzine przybycia (powinno to nastgpi¢ w godz. 17.00 — 21.30).

Potwierdzenie rezerwacji nastepuje w ciggu 7 dni.

5. Po uzyskaniu potwierdzenia rezerwacji kierownik grupy w terminie 7 dni przesyta na konto Schroniska

zaliczke w wysokosci 50% naleznosci za ustuge.

Whptata zaliczki konczy procedure rezerwaciji.

7. Brak wptaty zaliczki w podanym terminie jest rbwnoznaczne z jej rezygnacja.

Zwrot zaliczki moze nastgpi¢ w przypadku nieskorzystania z ustugi tylko z wyjgtkowo waznych
udokumentowanych przyczyn, uznanych przez Dyrektora Zespotu.
Rezygnacje z noclegdéw nalezy zgtosi¢ najpdzniej na 7 dni przed planowanym przyjazdem. W przeciwnym

wypadku zamawiajgcy obcigzany jest w 50% kosztami noclegu.

REZERWACJE INDYWIDUALNE

1.

Rezerwacji miejsc noclegowych dokonuje sie wg kolejnoéci zgtoszen na 30 dni przed planowanym
terminem pobytu.
Zamowienia dokonuije sie :
¢ telefonicznie od poniedziatku do niedzieli w godz. 16.00 — 21.00;
o listownie;
e pocztg elektroniczng
e Osoby indywidualne moga by¢ przyjmowane bezposrednio w schronisku , bez koniecznosci
rezerwacji, jezeli schronisko dysponuje wolnymi miejscami w tym dniu.
% ZamOwienie zawiera:
e imie i nazwisko,
e nrtelefonu kontaktowego, adres e-mail,
e termin pobytu,
o ilos¢ miejsc, rodzaj pokoju,

e zamowienie wymaga potwierdzenia przyjecia rezerwacji przez pracownika schroniska,



Wymagane jest potwierdzenie telefoniczne lub pisemne (przekazane e-mail, faksem) na 48

godzin przed przyjazdem. W razie niepotwierdzenia przybycia rezerwacja jest anulowana.

3.Schronisko prowadzi ksiege meldunkowg oséb korzystajgcych ze Schroniska oraz terminarz rezerwacji

miejsc.

Do ksiegi meldunkowej wpisuje sie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

nazwisko i imie osoby korzystajgcej z noclegu;
date i miejsce urodzenia;
adres zamieszkania;
numer dowodu osobistego lub paszportu lub legitymaciji szkolnej;
date zakwaterowania i ilo$¢ udzielonych noclegéw;
numer dowodu opfaty za noclegi.
§12.

Prawa i obowigzki osob korzystajgcych ze Schroniska

1. Korzystajgcy z ustug Schroniska ma prawo w szczegoélnosci do:

a.
b.
c.
d.
e.

bezpiecznego pobytu w Schronisku;
korzystania z przystugujacych ulg;
zyczliwego i podmiotowego traktowania;
poszanowania godnosci;

uzyskiwania informacji i doradztwa w zakresie turystyki i krajoznawstwa.

2. Korzystajgcy z ustug Schroniska ma obowigzek w szczegdlnoéci:

a.

b
c
d.
e
f

przestrzegania Regulaminu Schroniska,;

przestrzegania zasad kultury wspotzycia;

dbania o higiene osobistg oraz uzytkowanych pomieszczen i terenu Schroniska;
podporzgdkowania sie zaleceniom wychowawcy, opiekuna grupy i pracownikéw Schroniska.
przestrzega¢ zakazu wprowadzania zwierzgt bez zgody pracownikéw schroniska

gosci schroniska zobowigzuje sie do dbania o mienie schroniska, przestrzegania przepiséw
bezpieczenstwa oraz przepiséw przeciwpozarowych.

goscie zobowigzani sg do oszczednego uzywania wody i energii elektryczne;.

w schronisku obowigzuje zakaz posiadania i wnoszenia przedmiotow uznawanych za
niebezpieczne i stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia i zycia.

Schronisko nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie urzadzenia elektryczne i elektroniczne

podfgczane do gniazdek w pokojach i pomieszczeniach towarzyszgcych.

3. Kierownik zespotu wycieczkowego i opiekunowie obowigzani sg nocowac razem z uczestnikami.

W przeciwnym razie zespot nie moze byé przyjety na nocleg .

4. Korzystajgcy z noclegéw uzywajg tylko bielizny poscielowej bedacej wiasnoscig Schroniska.

5. Ze Schroniska mozna korzystaé nie dtuzej niz przez 3 - 5 nocy, chyba ze Schronisko dysponuje wolnymi

miejscami i pracownik/ dyrektor Schroniska_incydentalnie wyrazi zgode na dtuzszy pobyt (maksymalnie do

1 miesigca na podstawie pisemnego uzasadnienia koniecznosci pobytu w schronisku).



6. Schronisko ma prawo odméwié przyjecia osoby, ktéra w przesztosci dokonata rezerwacji i nie zgtosita sie
na nocleg lub ktéra podczas poprzedniego pobytu w znaczny sposéb naruszyta Regulamin albo w inny
sposob zaktdcita spokd;.

7. W przypadku nieodpowiedniego zachowania, braku checi do zastosowania sie do zasad Regulaminu lub
jego razace naruszenie, Schronisko moze odmowi¢ dalszego $Swiadczenia ustug takiej osobie.

8. Osoby przebywajgce w Schronisku sg zobowigzane do zabezpieczenia we wlasnym zakresie

przedmiotéw warto$ciowych, w tym pieniedzy.

9. Schronisko nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty wartosciowe oraz pienigdze wnoszone do

Schroniska przez osoby korzystajgce z jego ustug.

§ 13.

1. Wszelkie zniszczenia i uszkodzenia przedmiotéw stanowigcych wtasno$¢ Szkolnego Schroniska
Miodziezowego nr 3 nalezy zgtaszac recepcjoniscie lub osobie sprzatajgcej, ktdéra okresla, w porozumieniu
z Dyrektorem wysoko$¢ rekompensaty za niszczone/ uszkodzone mienie.

2. W razie przekroczenia zapiséw Regulaminu Schroniska lub nieodpowiedniego zachowania sie, Dyrektor
Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych w Poznaniu lub wyznaczony przez niego pracownik, jest
upowazniony do usuniecia korzystajacego z pobytu w Schronisku, a ponadto do zawiadomienia o tym
fakcie wiasciwej szkoty, uczelni, organizaciji, biura turystycznego. pracodawcy itp.

3. W przypadku naruszenia jakichkolwiek praw, korzystajgcy ze Schroniska, majg prawo ziozenia skargi

Dyrektora Zespotu Szkét i Placéwek Oswiatowych w Poznaniu/ organu prowadzgcego.

§ 14.

1.Skarge o naruszeniu praw dziecka przebywajgcego w Schronisku skfada sie do Dyrektora Zespotu lub za
jego posrednictwem do organu nadzoru pedagogicznego.
e Skarga moze by¢ wniesiona ustnie lub pisemnie.
e Skarge moze wnies¢ kazda osoba petnoletnia bedgca swiadkiem wydarzenia lub bezposrednio
podejmujgca wiadomos¢ o dokonanym czynie.
e Skargi wplywajgce do Schroniska podlegajg rejestracji i niezwtocznemu przekazaniu do Dyrektora
Zespotu.
§ 15.

We wszystkich sprawach nieujetych w Statucie, a dotyczgcych toku zycia w schronisku, jak zapewnienie
porzadku, ochrony mienia, przestrzegania zasad wspétzycia spotecznego, kultury obcowania korzystajgcy ze

schroniska sg zobowigzani stosowac¢ sie do wskazanh Dyrektora Zespotu.



§ 16.
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Szkolne Schronisko Mtodziezowe nr 3 w Zespole Szkét
i Placowek Oswiatowych Poznaniu ul. Berwinskiego 2/4.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢é w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail:
iod_mjo@um.poznan. pl.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan statutowych Szkolnego Schroniska
Mtodziezowego nr 3, w tym przede wszystkim w celu obstugi rezerwaciji i realizacji ustugi noclegowej w
Szkolnym Schronisku Miodziezowym, a takze w celach dochodzenia roszczen oraz zapewnienia porzadku
i bezpieczenstwa w obiektach.

4. Podstawg przetwarzania jest ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie oswiaty, Rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 listopada 2015 roku w sprawie rodzajow i szczegétowych zasad
dziatania placowek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych placéwkach oraz wysokosci i
zasad odptatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placéwkach, ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny, wykonanie umowy ustugi noclegowej oraz usprawiedliwiony interes

administratora (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) oraz f) RODO).



